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设备与资产处

陈文琦

在各单位相关负责老师的大力配合下，2016年政府采购、设备资产管理各项工作进展顺利。

截至 2016 年 9 月底，统计数据如下：

一、政府采购

1. 集中采购：完成 9629 万元，其中电子集市设备 1591 万元

/565 台件，耗材 24 万元 /1991 套；定点采购设备 598 万元

/57 台件，家具 1036 万元 /9 项；公开招标 6380 万元 /4 项，

正在招标 350 万元 /1 项。

2. 分散采购进口设备：合计安排 39263 万 /307 台件设备的进

口论证，完成全年进口论证计划。其中 20377 万元 /216 台

件设备已完成公开招标，18886 万元 /91 台件设备正在招标。

另外有 270 余台件非招标进口设备申报了免税进口。

3. 分散采购国产设备：完成 805 万元 /175 台件设备招标，另

有 456 万元 /18 台件设备正在招标。

4. 分散采购实验室家具及通风柜项目：已完成招标 3673.5 万

元 /8 项。

二、试剂耗材统购统销

根据 E-supply 系统订单统一报销的记录统计，前三个季

度已报销 2.7 万条订单，金额 2611 万元。去年同期数字为 1.3

万条订单，约 1435 万元，报销订单数量同比增加超过一倍，

金额同比增加近一倍。

三、设备资产管理

今年前三个季度新增入库设备 2027 台（件），金额超过

1 亿元，其中用于教学的设备 336 台（件），金额 661 万元，

用于科研的设备 1309 台（件），金额 9048 万元。上半年开

展了全校设备资产清查工作，在此过程中产生了大量的设备

资产转移业务，前三个季度共处理设备资产转移业务约 1180

项，处理设备资产退库业务 2 项，调剂业务 1 项。

                  （统计数据由金文虎、刘丹、陈文琦、厉莉提供）

4版资产管理

进一步规范政府采购程序和行为，加强政府采

购监督管理，经市政府批准，上海市财政局于

2016 年 9 月 30 日在上海市政府采购网正式发布了《上

海市 2017-2018 年政府采购集中采购目录和采购限额

标准》。

本期集采目录调整有：其它计算机软件类由 5千

元以上提高到 5万元以上；环卫设备、设施由 3万元

以上提高到 20 万元以上；不间断电源由 30 万元以上

下调至 20 万元以上；家用家具由 50 万元以上下调至

20 万元以上；其它要求与上一年度一致。详细的集采

目录及限额标准可在上海市政府采购网上查询。

集采目录包括货物类、服务类两大类，货物类包

含服务器、台式、便携式计算机、激光打印机、空调

机等。服务类包含信息技术服务、公共设施管理服务、

社会服务等；集采目录以外，预算金额 20 万以上的

货物和服务项目、50 万以上的工程项目，属于分散采

购；公开招标的限额为 200 万元。

由设备与资产处牵头，多个学院研

究所及行政部门配合的 2015-2016 学年高

校实验室信息统计工作已于 10 月 14 日

顺利完成。在此，设备与资产处向各单

位表示真挚的感谢。

截至 2015-2016 学年结束，学校已入

库教学科研仪器设备 6082 台，总额超过

2.1 亿人民币；拥有 30 个教学实验室 / 科

研平台，承担教学实验 107 项，累计 709

课时，另外承担科研任务课题及服务项

目 148 项。

2015-2016 学年
高校实验室信息统计工作

已圆满完成

高校实验室信息统计工作是从 1984 年开始的，由国家统计局批准

备案，教育部统一部署的一项高校实验室管理的基础工作。做好该项

工作，有利于学校加强实验室管理工作的规范化，并可作为学校评价

教学实验室、科研平台的工作量，统筹制定教学实验室、科研平台的

发展规划和管理制度的参考依据。

高校实验室信息统计包括 9 个报表，其中基础报表 7 个，综合报

表 2 个，按照教育年度统计。本校按照要求，需要报送 7 个基表和综

合报表一。

具体各报表为：

基表一 教学科研仪器设备表

基表二 教学科研仪器设备增减变动情况表

基表三 贵重仪器设备表

基表四 教学实验项目表

基表五 专人实验室人员表

基表六 实验室基本情况表

基表七 实验室经费情况表

综表一 高等学校实验室综合信息表（普通本科高等学校）

综表二 高等学校实验室综合信息表（高职高专院校和独立建制的

成人高等学校）

刘丹

今 年 上 半 年， 上 海 科 技 大 学 按

照 上 海 市 财 政 局 传 达 的 财 政 部 的 要

求， 开 展 2016 年 市 级 行 政 事 业 单 位

国 有 资 产 清 查 工 作， 并 于 8 月 10 日

前 按 时 完 成。 本 次 国 有 资 产 清 查 是

继 2007 年 之 后 的 第 二 次 全 国 范 围

行 政 事 业 单 位 国 有 资 产 清 查 工 作。

本次国有资产清查范围为 2015 年

12 月 31 日前入库的设备资产、机动车

辆、土地、房屋、家具、图书等固定资

产，及各类银行账户、会计核算科目、

各类库存现金、对外投资、各项资金

往来等基本账务。其中设备资产清查率

为 100%，涉及设备资产 6384 台件，总

计 1.7 亿元。在此过程中，设备与资产

处承担了设备资产自查、配合审计事务

所清查，及全校各类国有资产清查工作

相关报表、报告的整理和上报工作。

本次资产清查中发现，学校资产管

理制度基本完善，各项制度基本落实到

位，但同时也存在一些需要改进之处：

一、5 台设备出现盘亏，共计 18577 元。

原因是设备借用时，特别是多个部门

转借时，资产保管人和相关经手人没

有做好登记备案，在经过一段时间后，

相关人员印象模糊，资产追查困难。

二、由于清查过程中学校校园正在建

设，临时实验室空间有限，部分资产到

货入库后无处安置，没有及时拆封和张

贴标签。

随着学校逐步搬入新校园，因实验

室空间导致的问题将会自然得到有效改

善。同时，在未来的工作中，各级设备

资产管理人员应在以下方面做出努力，

进一步做好国有资产管理工作：

1、进一步加强设备资产管理制度建设，

同时结合学校特点，使相关管理制度能

够兼顾规范有效及方便可行；

2、进一步提高设备资产管理意识，保

管人在日常工作中建立责任意识。在此

特别强调：设备保管人在设备发生借用

时一定要做好登记；

3、利用智能信息化手段加强资产管理，

将资产管理与财务管理，资产的价值管

理和实物管理有效结合起来，及时反映

学校的资产动态变化。

我校首次完成
财政部国有资产清查工作



c） 气 瓶 管 道 应

用 颜 色 标 签

表 明 气 体 名

称 及 气 流 方

向。

d）压缩气瓶使用后应留足安

全气压。

e）气瓶必须分类存放，严禁

不相容气瓶混放，严禁出

气口沾染油污等易发生化

学反应的物质。严禁沾染

催化剂的手套接触氢气瓶。

f）气瓶未在使用状态时应加装

安全保护帽。

4. 危 险 废 液 管

理 应 遵 循 以

下几点原则：

a) 废液集中储存

点应张贴《危

险化学品配伍

禁忌表》

b) 废液桶上应悬

挂《危险废液

登记卡》登记

每 笔 废 液 以

常用化学品储存禁忌配存表

图 : 危险废液登记卡 图 : 危险废物分类标签

实验室风险无处不在。因此我

们要求实验室要张贴各类安全风险

标签标识，时刻警示实验室人员注

意安全。下边我们简单介绍几类标

签张贴规范和要求：

1. 实验室门口应悬挂安全门牌，标明实

验室内部可能涉及的风险及相关注意

事项。

2. 实验区域入口 / 出口处应张贴安全标

识地贴，告知入、出实验区域应配备

的基本安全防护用品及安全要求。

3. 实验室仪器、设备、设施、以及具有

风险的场所等均应张贴相应的安全标

识或悬挂安全警示吊牌。( 全文完）

废液桶应悬挂（危险废液登记卡）

登记每笔废液以防发生剧烈反应

废液桶应张贴危险废物分类标签

废液桶应配备二次盛漏容器

不得超过废液桶最高液位

（一般为废液桶的肩部位置）

李瑞青
续 2016 年第一期第三版

2版  实验室安全 3版实验室安全

非使用状体气瓶加装
安全帽

2016 级研究生新生实验室安全培训
2016 年 9 月 7 日，在我校 2016 级研究生入学教育中，对全体新生进行了安全教育，尤其强调了实验室安全。我

校每年进行研究生新生入学教育，其中包括安全教育环节。针对去年以来发生的高校实验室安全事故，考虑研究生

的学习生涯很大部分时间在实验室从事实验研究，因此今年的入学教育环节重点突出实验室安全，使学生在思想上

引起高度重视。

我处邀请了泰坦公司实验室安全专业培训老师讲课，学生在课堂上积极向老师提问，踊跃交流讨论。专业安全

培训老师指出，高校实验室各种潜在的不安全因素变数大，危害种类多，一旦发生安全事故，将造成仪器设备损坏

和人员伤亡。接受实验室安全教育和增强防范意识是同学们开始实验室工作不可或缺的一步，强调要严格实验操作

规范，避免意外情况发生。老师还通过大量案例，指出面对突发情况如何应对，确保自身安全，减少事故损失。

教学事务处将继续重视实验室安全教育的培训工作。

         教学事务处  谢滨欢

新校园搬迁切莫忽视实验室安全管理

实验室危化学（生物）药品管理注意事项（二）

实验室危险废弃物管理要求

每个气瓶固定位置应张贴信息卡

气瓶应支架固定。

每次更换气瓶后均应悬挂吊牌（注意吊
牌用颜色来表示气体状态，可撕开。）

每次更换气瓶后均需张贴 4 色化学（生
物）药品标签。

5. 药品转移应放在二次盛漏容器中，转移路线应避开

生活、工作等人口较多的区域。

6. 液体药品存放应配备二次盛漏容器，且应放置在水

平视线 30 独角以下的区域。

8. 生物安全柜使用前后应用酒精消毒其操作台面。

7. 药品应储存在符合其储存条件的药品柜中。严禁在

通风橱、生物安全柜、超净台等空间长期存放药

品。闪电低的化学品冷藏必须存放在防爆冰箱或冷

柜中。

化学品运输应放入二次容器中。

液体化学品需配备二次盛漏容器。 液体化学品应放置在水平视

线上 30 独角以下区域。

生物安全

柜使用前

后请先用

酒精消毒

化学品运输应尽量避开生活区域。

请勿长期在通风厨中存放药品。应选择合适的药品柜存放药品。

化学、生物危险废弃物目前占据了我校实验室危

险废物的 98% 以上。废弃物的管理应遵循以下几点

原则：

1. 危险废弃物必须严格执行分类收集的原则，并张贴好分类

标签。

2. 危险废物在实验室应划定专门区域存

放，且存放区域应与电源等危险源保

持最少 5 米以上的安全距离。

3. 固体危险废弃物必须使用专门的垃圾

袋和专用垃圾桶，不得使用普通黑色

生活垃圾袋。生物垃圾还需要张贴高

温变色指示带，以标示灭菌效果。

实验室安全标牌标识

管理要求

防发生剧烈反

应。 桶 上 应 张

贴危险废物分

类标签。

c) 废 液 桶 应 放 置

在二次盛漏容

器 中。 废 液 量

不得超过最高

液 位（ 一 般 为

废液桶的肩部

位置）。

生物废弃需要用高温变色指

示带扎紧口，指示灭菌状态。

生物废弃专用垃圾箱

与专用垃圾袋。

灭菌后颜色发
生变化，指示
灭菌效果。

注意：
生物危险标志

需注意的是：贴在门口的黄黑警示区域应能

满足门打开的宽度，以便于室内人员紧急撤

离时候能够第一时间避开开门区域，以免发

生紧急情况下拥挤在门口发生踩踏事故。

4. 实验室气瓶管理应注意以下几点原则

(a）新添加气瓶（注意不是更换气瓶）必须去院（所）更新台账信息。

气瓶不再使用（不再更换）并退换给供应商后也应更新台账

信息。

(b）气瓶应支架固定，每个气瓶固定位置应张贴信息卡，气瓶上

应张贴 4 色药品标签、悬吊气瓶使用状态信息卡。

在 2016 年第一期中，我们对实验室安全管理一些要

点进行了详细介绍，本期将继续展开论述。


